
Młodzieżowa Spółdzielnia Mieszkaniowa L-W „Razem”” w Poznaniu zatrudni osobę 

na stanowisko Pracownik ds. techniczno-administracyjnych 

Twój zakres obowiązków: 

1. Prowadzenie nadzoru nad utrzymaniem we właściwym stanie technicznym 

zasobów Spółdzielni, 

2. Przyjmowanie i weryfikacja zgłoszeń o awariach w zakresie elementów 

wspólnych nieruchomości, w tym sieci: centralnego ogrzewania, zimnej i 

ciepłej wody, kanalizacji, deszczowej, elektrycznej, gazowej, itd. 

3. Prowadzenie Książek Obiektów Budowlanych 

4. Udział w komisjach przeglądu budynków, wizjach lokalnych oraz rozliczanie 

konserwatorów i wykonawców z realizacji wyników tych przeglądów i wizji 

lokalnych, w tym przygotowywanie dokumentacji do spraw związanych z 

rozliczaniem szkód, 

5. Przygotowywanie materiałów i opracowywania corocznych planów 

remontów  

6. Współpraca z instytucjami m.in. urzędami i wykonawcami, 

7. Weryfikacja przedmiarów i kosztorysów inwestorskich, sporządzenie 

specyfikacji przetargowych na roboty budowlano-remontowe, określanie 

sposobu ich realizacji, wybór optymalnych rozwiązań technicznych, 

8. Sprawowanie nadzoru inwestorskiego nad robotami i usługami realizowanymi 

w oparciu o umowy i zlecenia 

Nasze wymagania: 

1. wykształcenie techniczne minimum średnie, 

2. odpowiedzialność, sumienność i wysoka kultura osobista w bieżącej pracy 

związanej z obsługą mieszkańców, 

3. analityczne myślenie, terminowość, rzetelność, samodzielność, wysokie 

zdolności organizacyjne 

4. dobra obsługa komputera i aplikacji biurowych (Word i Excel), 

Mile widziane: 

1. uprawnienia budowlane oraz staż pracy w spółdzielni mieszkaniowej 

2. znajomość przepisów w zakresie Prawa budowlanego oraz przepisów BHP i 

p.poż., 

3. prawo jazdy kat. B i własny samochód 

Oferujemy: 

1. zatrudnienie na podstawie umowy o pracę (w pełnym wymiarze czasu 

pracy) od 1.10.2025r. 

2. interesującą pracę w firmie o stabilnej kondycji finansowej, 

3. wynagrodzenie adekwatne do wiedzy i doświadczenia, 

4. przyjazną atmosferę pracy 

Życiorys z aktualnym zdjęciem oraz przebiegiem nauki i pracy zawodowej prosimy 

kierować na adres:  rekrutacja-msmrazem@wp.pl w terminie do dnia 30.06.2025 r. 

mailto:%20rekrutacja-msmrazem@wp.pl


Informujemy, że skontaktujemy się tylko z wybranymi kandydatami. 

Informujemy, że Administratorem Danych Osobowych jest Młodzieżowa Spółdzielnia Mieszkaniowa L-W „Razem” w 

Poznaniu, 61-111 Poznań, ul. Wieżowa 73. Dane zbierane są dla potrzeb obecnej rekrutacji. Podstawą prawną przetwarzania 

danych jest art. 6 ust. 1 lit.a, c, f Ogólnego Rozporządzenia 2016/679 o ochronie danych osobowych z 27 kwietnia 2016r. 

(RODO), Dziennik Urzędowy UniiEuropejskiej 4.5.2016. 

Kandydatów prosimy o umieszczenie klauzuli: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej 

ofercie pracy przez Młodzieżową Spółdzielnie Mieszkaniową L-W „Razem” w Poznaniu, 61-111 Poznań, ul. Wieżowa 73., 

na podstawie art. 6 ust. 1 lit.a Ogólnego Rozporządzenia 2016/679 o ochronie danych osobowych z 27 kwietnia 2016r. 

(RODO), dla potrzeb procesu rekrutacji, przez okres trwający 6 miesięcy, licząc od dnia zakończenia rekrutacji”. 

 

 

 
 


